
 

 

Die Kinderwunschpraxis München Nord hat es sich zur Aufgabe gemacht, Kinderwunschpaare in 
angenehmer Atmosphäre kompetent und erfolgreich zu behandeln. Wir können dabei alle diagnostischen 
Maßnahmen und Therapien der modernen Reproduktionsmedizin anbieten. Wir sind ein hoch motiviertes, 
fröhliches Team, dem das gute Gelingen der Kinderwunschbehandlungen sehr am Herzen liegt. 
Auf unserer Homepage können Sie sich einen Eindruck von uns und unserer Arbeit verschaffen. 

 

Wir suchen ab sofort zur Ergänzung unseres Teams eine/n: 

Kaufmännische Fachkraft für die Finanzbuchhaltung (Schwerpunkt) und 
Unterstützung im Praxismanagement (m/w/d)  

Teilzeit 18-20h/Woche 
 

Ihre Herausforderung: 
Sie unterstützen die Abrechnungsleitung im Bereich der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie im 
Bereich der Personalsuche und des Bewerbermanagements. 

 

Ihr Tätigkeitsfeld:  

 Verbuchung der Zahlungseingänge seitens der Patienten, inklusive Mahnwesen 

 Kontieren und Buchen von Zahlungsein- und -ausgängen in DATEV 

 Vorbereitung des Monatsabschlusses in Zusammenarbeit mit externem Steuerbüro 

 Durchführung von Überweisungen an Lieferanten 

 Daneben: Unterstützung im Praxismanagement (Bewerbermanagement, Marketing) 

Wir bieten Ihnen: 

 Familienfreundliche Kernarbeitszeit, werktags zu üblichen Bürozeiten 

 Übertarifliche Bezahlung, garantierten Überstundenausgleich 
 Einzelne Homeoffice-Tage nach abgeschlossener Einarbeitung 

 Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und innovativen 
Gesundheitsunternehmen 

 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien in einem motivierten und engagierten Team 

 Angenehme Teamatmosphäre durch ein wertschätzendes und herzliches Miteinander 

 EGYM Wellpass: Zugang zu deutschlandweiten Fitness- und Wellnessangeboten 

Sie bringen mit: 

 Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Berufsfeld  

 Einschlägige Erfahrung in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung  
 Sehr gute Kenntnis der Microsoft-Office-Anwendungen 

 Zuverlässige, vertrauenswürdige, engagierte Persönlichkeit mit Eigeninitiative 

 Klares analytisches und zielorientiertes Denken sowie eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 Kommunikations-, Kooperations- und Verhandlungsgeschick 

Wenn Sie sich als engagierte und begeisterungsfähige MitarbeiterIn in die spannende und komplexe Welt 
der Reproduktionsmedizin einarbeiten und sich bei uns in einem hochprofessionellen Umfeld einbringen 
wollen, so senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an 
bewerbung@kinderwunschpraxis-muenchen-nord.de. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Zuschrift! 

Dr. med. Simon Mittenzwei & Dr. med. Judith Rattenhuber 
Kinderwunschpraxis München Nord 
Schleißheimer Str. 91 
85748 Garching b. München 
www.kinderwunschpraxis-muenchen-nord.de 


